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iS AKIS ADI Kitaplarin Hazirlik Siireci is Akisi

BiRiMmi Kitlphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhg
iS AKIS SORUMLULARI Kutuphaneci, Gorevli Memur

iS AKIS PAYDASLARI

iS AKIS TOPLAM SURE 50 Dakika

IS AKIS TANIMI
Koleksiyon gelistirmek icin dermeye eklenen kitaplarin rafa kaldirilmadan énce gergeklertirilen
islemlerin butlnd.

i$ AKIS GIRDILERI
Kitaplar, etiket, guivenlik bantlari.

iS AKIS CIKTILARI
Etiketlenmis kitaplar.

ILGiLI YASA VE YONETMELIKLER
Tarsus Universitesi Kiitiiphane Yonergesi

iS AKIS ADIMLARI

= Kataloglama ve siniflama islemleri biten kitaplar etiket ve barkod islemleri icin hazirlanir.

= Listeleri ¢ekilen kitaplarin kiitliphane otomasyon programi araciligi ile etiket ve barkodlari
basilar.

= Etiket ve barkodlari basilan kitaplar kullanici (okuyucu) Hizmetleri personeline teslim edilir.

= QOkuyucu Hizmetleri tarafindan teslim alinan kitaplarin sirt etiketleri, seffaf etiketleri ve
glivenlik bantlari yapistirilir.

= Sirt, barkod ve giivenlik etiketleri yapistirilan, kaseleri yapilan kitaplar konu numaralarina gore
ayrilarak raflara yerlestiriimek lizere hazirlanir.

PERFORMANS GOSTERGELERI

ACIKLAMA VE KISALTMALAR

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Sifa COLAKKADIOGLU Prof. Dr. Mehmet INCE
Kutldphaneci Daire Bagkan V.
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iS AKIS SEMASI

SORUMLU ( IS AKISI ) SURE

C DOKUMANLAR )

Kataloglama ve siniflama islemleri biten kitaplar etiket ve

Kituphaneci barkod islemleri igin hazirlanir. & di.

o . Listeleri ¢ekilen kitaplarin kiitiphane otomasyon programi Etiket

Katuphaneci araciligi ile etiket ve barkodlari basilar. 2 dk.
Etiket ve barkodlari basilan kitaplar kullanici (okuyucu) Etiket

Memur Hizmetleri personeline teslim edilir. 3 dk.
Okuyucu Hizmetleri tarafindan teslim alinan kitaplarin sirt Etiket

etiketleri, seffaf etiketleri ve giivenlik bantlari yapistirilir. 30 dk.

E J

Sirt, barkod ve glvenlik etiketleri yapistirilan, kaseleri

yapllan_ Ifltaplar konu numaralarina gore ayrilarak raflara 10 dk.

yerlestirilmek Gzere hazirlanir. .
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